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Checkliste wahrend dem Auslandspraktikum

For the English version please look at page 2!

Hier die Checkliste der Dokumente, die wahrend des Praktikums bzw. vor der Heimreise vom
Auslandspraktikum auszufillen und gegebenenfalls an die HLW Feldbach zu senden sind:

1. Feedbackgesprache mit Kontaktperson bzw. Mentor/Mentorin der Praktikumsorganisation
Zwischenbericht
(verpflichtend fiir Praktika, die langer als 6 Wochen dauern)

3. Personal Transcript (verpflichtend)

4. Praktikumsbestitigung erhalten

Hier die einzelnen Schritte:
1. Feedbackgesprache Erledigt

- Laufende Feedback-, Reflexionsgesprache mit Kontaktperson bzw.
Mentor/Mentorin der Praktikumsorganisation durchgefihrt
2. Zwischenbericht Erledigt
(verpflichtend fiir Praktika, die langer als 6 Wochen dauern)
Zwischenbericht erstellt:
auf www.hiwfeldbach.at im Fragebogen ausgefiillt als Reflexion und als Basis fiir den
Abschlussbericht (online im Downloadordner oder per Word Dokument)
3. Personal Transcript (verpflichtend) Erledigt
- Personal Transcript Vorlage der HLW Feldbach ausgedruckt & bei der Hand
Personal Transcript erstellt (handschriftlich):
in Abstimmung mit der Praktikumsorganisation
Personal Transcript unterschrieben und ggf. abgestempelt von:
- Unternehmen = Kontaktperson im Unternehmen
- Personal Transcript , unterfertigt von Praktikumsorganisation, scannen und
speichern
Dokument an die HLW Feldbach per Mail gesandt:
- als PDF-Dokument per Mail an petra.mehsner@hlwfeldbach.at
Personal Transcript unterschrieben und abgestempelt von:
- HLW Feldbach
Personal Transcript von HLW Feldbach erhalten:
- als PDF-Dokument
4. Praktikumsbestatigung Erledigt
Praktikumsbestatigung von Unternehmen erhalten
Praktikumsbestatigung an HLW Feldbach gesandt:
- als PDF-Dokument per Mail an petra.mehsner@hlwfeldbach.at
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Checklist during the internship abroad

Here is the checklist of documents to be completed during the internship or before

HLW

returning home from the internship abroad and, if necessary, to be sent to HLW Feldbach:

1.
2.

3.
4.

feedback meetings with contact person or mentor of the internship organization

interim report

(obligatory for internships lasting longer than 6 weeks)
personal transcript (obligatory)

receive internship confirmation

Here are the individual steps:

1.

Feedback talks

Done

- Ongoing feedback, reflection meetings conducted with contact person or
mentor of internship organization

2. Interim report
(obligatory for internships longer than 6 weeks)

Done

Interim report prepared:
Completed on www.hiwfeldbach.at in the questionnaire as a reflection and as a basis for
the final report (online or by word file)

3. Personal Transcript (obligatory)

Done

- Personal Transcript template from HLW Feldbach printed & at hand

Personal Transcript created (handwritten):

In coordination with the internship organization

Personal Transcript signed and stamped by:

- Company = contact person in the company

- Personal Transcript , signed by internship organization, scan and save

Document sent to HLW Feldbach by mail:

- as a PDF-Document sent by Mail to petra.mehsner@hlwfeldbach.at

Personal Transcript signed and stamped by:

- HLW Feldbach

Per

sonal Transcript received from HLW Feldbach
- as a PDF-document

4. Internship confirmation

Done

Internship confirmation received from company

Inte

rnship confirmation sent to HLW Feldbach:
- as a PDF-document by mail to petra.mehsner@hlwfeldbach.at

Contact HLW Feldbach:
Mag. Petra Mehsner., Mail: petra.mehsner@hlwfeldbach.at

FV

Helga Grebenz, Mail:

helga.grebenz@hlwfeldbachat

Mai

I office@hlwfeldbach.at / Web: www.hlwfeldbach.at

HLW Feldbach, Pfarrgasse 6, 8330 Feldbach, www.hlwfeldbach.at
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