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Jugendlichen-Checkliste vor dem Auslandspraktikum

For the English version please look at page 3!

Hier die Checkliste der vor der Abreise zum Auslandspraktikum
auszufillen und an die HLW FELDBACH, Mag. Petra Mehsner,
petra.mehsner@hlwfeldbach.at zu senden sind:

1. Schule iiber Praktikum informiert und zur Teilnahme angemeldet.

5. OLS Selbsteinschatzungstest vor der Abreise durchgefiihrt — Ja/Nein (Einladung per E-Mail)

Hier die einzelnen Schritte:

1. Schulinformation Erledigt

Schule uber Praktikum informiert:
- Interne Liste in der Schule ausgefilllt (falls vorhanden)
- Anmeldeformular ausgefiillt: https://hlwfeldbach.at/service-termine/erasmus/

2. Datenschutzvereinbarung mit Unternehmen Erledigt

Bestatigung an Unternehmen gesandt:
- PDF-Dokument fur die schriftliche Bestatigung

Bestatigung vom Unternehmen unterschrieben erhalten.
- Falls Unternehmen direkt Teilnehmer/in per Mail erhalten

Bestatigung an HLW FELDBACH, Mag. Petra Mehsner (Erasmuskoordinatorin) gesandt:
- als PDF-Dokument per Mail an, petra.mehsner@hlwfeldbach.at gesandt

3. Lernvereinbarung Erledigt

Lernvereinbarung erstellt:
- in Abstimmung mit der Schule

Lernvereinbarung unterschrieben von:
- Unternehmen = Kontaktperson im Unternehmen

Lernvereinbarung unterschrieben von:
- Schiiler/in = Auslandspraktikant/in

Lernvereinbarung an HLW FELDBACH, Mag. Petra Mehsner gesandt:
- als PDF-Dokument per Mail, petra.mehsner@hlwfeldbach.at

Lernvereinbarung unterschrieben von:
- HLW Feldbach, Mag. Petra Mehsner (Erasmuskoordinatorin)
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4. Daten Vereinbarung Bestatigung- Dokument samt Versicherungsbestatigung Erledigt
und DSGVO
- Daten Fakten Vereinbarung — Dokument ausfiillen und unterzeichnen (selbst
oder Erziehungsberechtigte
Ggf. Europaische Reiseversicherung abschlieRen:
- vor der Abreise und online méglich (muss spatestens am Tag vor der Abreise
erledigt sein!)
Versicherungsbestatigung unterschreiben:
- Erziehungsberechtigte/r oder eigenberechtige Schiilerin oder eigenberechtigter
Schuler unterschreiben

Versicherungsbestétigung an HLW FELDBACH, Mag. Petra Mehsner (=
petra.mehsner@hlwfeldbach.at ) gesandt:

- als PDF-Dokument per Mail
5 OLS - Online Linguistic Support / Verpflichtender Sprachtest von Erasmus+ Erledigt

- E-Mail-Adresse korrekt abgegeben?

- E-Mails gecheckt: Achtung auch im Spam-Ordner, Junk-Ordner oder im Clutter-
Ordner (Microsoft Outlook)? Informations- und Einladungsmail fiir die
Absolvierung des Sprachentests erhalten?

- Test vor der Abreise oder am Anfang des Aufenthaltes begonnen?

- Test, wenn nicht gleich fertiggemacht, zwischengespeichert?

- Test beendet?

Kontakt HLW Feldbach:

Mag. Petra Mehsner., Mail: petra.mehsner@hlwfeldbach.at

FV Helga Grebenz, Mail:

helga.grebenz@hlwfeldbachat

Mail: office@hlwfeldbach.at / Web: www.hlwfeldbach.at

HLW Feldbach, Pfarrgasse 6, 8330 Feldbach, www.hlwfeldbach.at

n "This project has been funded with support from the European
Commission. This publication reflects the views only of the author,
Erasmus + and the Commission cannot be held responsible for any use which
may be made of the information contained therein."


mailto:petra.mehsner@hlwfeldbach.at
mailto:petra.mehsner@hlwfeldbach.at
mailto:helga.grebenz@hlwfeldbachat
mailto:office@hlwfeldbach.at
http://www.hlwfeldbach.at/
http://www.hlwfeldbach.at/

HLW

Projektnummer:

Akkreditierungsnummer: 2022-1-AT01-KA120-VET-000108522
Organisation-ID: E10164360

Youth checklist before going abroad for internship

Here is the checklist of to be completed and sent to HLW FELDBACH, Mag.
Petra Mehsner, petra.mehsner@hlwfeldbach.at before leaving for the internship
abroad:

1. school informed about internship

5. OLS self-assessment test conducted prior to departure - Yes/No. (Invite through Email)

Here are the individual steps:

1. School information Done

School informed about internship:
- Internal list completed at school (if available)
- Registration form completed https://hiwfeldbach.at/service-termine/erasmus/

2. GDPR Company Consent Done

Confirmation sent to company:
- PDF-document for written confirmation

Confirmation signed by company received.
- If company directly receives participant by mail

Confirmation sent to HLW FELDBACH, Mag. Petra Mehsner
- Sent as PDF-document by mail to petra.mehsner@hlwfeldbach.at

3. Learning agreement Done

Learning agreement created:
- in coordination with the school

Learning agreement signed by:
- Company = contact person in the company

Learning agreement signed by:
- Student = trainee abroad

Learning agreement sent to HLW FELDBACH, Mag. Petra Mehsner
- as a PDF-document by Mail petra.mehsner@hlwfeldbach.at

Learning agreement signed by:
- HLW Feldbach, Mag. Petra Mehsner (Erasmuskoordinatorin)

4. Data_Agreement_Students Done

Document created as a Word document:
- for the processing of data by HLW Feldbach as a Word document

Document signed (last page):
- Parent/legal guardian or pupil with own rights

Document sent to HLW Feldbach, Mag. Petra Mehsner (= petra.mehsner@hlwfeldbach.at):
- as aWord document and as a PDF document by mail
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5. Insurance & confirmation of insurance Done
If needed — The Europaische Reiseversicherung

- before departure and online possible (must be done the day before departure

at the latest!)

Sign the insurance confirmation:

- Parent/guardian or student with own right to sign
Confirmation of insurance sent to HLW FELDBACH, Mag. Petra Mehsner (=
petra.mehsner@hlwfeldbach.at)

- as a PDF-document by Mail

6. OLS - Online Linguistic Support / Compulsory language test of Erasmus+ Done

E-mail address submitted correctly?
Emails checked: Attention also in spam folder, junk folder or clutter folder
(Microsoft Outlook)?

1. Received information and invitation email for taking the language test?

Test started before departure or at the beginning of the stay?
Test, if not finished immediately, cached?

Test finished?

Contact HLW Feldbach:

Mag. Petra Mehsner., Mail: petra.mehsner@hlwfeldbach.at
FV Helga Grebenz, Mail:
helga.grebenz@hlwfeldbachat

Mail: office@hlwfeldbach.at / Web: www.hlwfeldbach.at

HLW Feldbach, Pfarrgasse 6, 8330 Feldbach, www.hlwfeldbach.at

ﬂ Erasmus+
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