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Jugendlichen-Checkliste nach dem Auslandspraktikum

For the English version please look at page 2!

Hier die Checkliste der Dokumente vor der Heimreise bzw. nach der Heimkehr vom
Auslandspraktikum auszufiillen und an die STVG zu senden sind:

1. Abschlussbericht

2. OLS Selbsteinschatzungstest vor der Riickreise bzw. nach der Riickkehr durchgefiihrt -

Ja/Nein
3. EU-Participant Report (verpflichten durch die Europaische Kommission)
4. Feedback
1. Abschlussbericht Erledigt

Abschlussbericht als Worddokument erstellt:

- Auf der Basis der als Reflexionsdokumente erstellten Wochenberichte bzw. dem
Zwischenbericht

- Mit Fotos, falls vom Unternehmen bzw. den Personen genehmigt

Abschlussbericht an HLW FELDBACH, Mag. Petra Mehsner, petra.mehsner@hlwfeldbach.at
gesandt:

- als Word-Dokument und/oder als PDF-Dokument

2. OLS -Online Linguistic Support / Verpflichtender Sprachtest von Erasmus+
vor der Riickreise bzw. nach der Riickkehr

- E-Mails gecheckt: Achtung auch im Spam-Ordner oder im Clutter-Ordner (Microsoft
Outlook)?

- Informations- und Einladungsmail fiir die Absolvierung des 2. Sprachentests
erhalten?

- Test vor der Ruickreise oder nach der Rickkehr begonnen?
- Test, wenn nicht gleich fertiggemacht, zwischengespeichert?

- Test beendet?

3. EU -Participant Report (obligatory) Erledigt

E-Mail-Adresse korrekt abgegeben?
E-Mails gecheckt: Achtung auch im Spam-Ordner oder im Clutter-Ordner (Microsoft
Outlook)?

Informations- und Einladungsmail fiir die Durchfiihrung des EU-Surveys erhalten?

EU-Survey durchgeflihrt und beendet?

4. Feedback Erledigt

E-Mails gecheckt: Achtung auch im Spam-Ordner oder im Clutter-Ordner (Microsoft
Outlook)?

Informations- und Einladungsmail fur die Durchfiihrung des Feedbacks mit Link
erhalten, durchgeflhrt und beendet?

Kontakt HLW Feldbach:

Mag. Petra Mehsner., Mail: petra.mehsner@hlwfeldbach.at

FV Helga Grebenz, Mail:

helga.grebenz@hlwfeldbachat

Mail: office@hlwfeldbach.at / Web: www.hlwfeldbach.at

HLW Feldbach, Pfarrgasse 6, 8330 Feldbach, www.hlwfeldbach.at
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Youth checklist after the internship abroad

Here is the checklist of documents to be completed and sent to STVG before going home or
after returning home from the internship abroad:
1. final report
OLS self-assessment test conducted before return home or after return home - Yes/No.

2.
3. EU-Participant Report (obligatory from the European Commission)
4. feedback

1. Final report Done
Final report prepared as a Word document:
- Based on the weekly reports prepared as reflection documents or the interim report
- With photos, if approved by the company or individuals
Final report sent to HLW FELDBACH, Mag. Petra Mehsner, petra.mehsner@hlwfeldbach.at:
as a Word-document & as a PDF-document

2. OLS - Online Linguistic Support / Compulsory Erasmus+ Language Test before
the return journey or after the return

- E-Mails checked: Attention also in spam folder or in clutter folder (Microsoft
Outlook)?

- Received information and invitation email for taking the 2nd language test?

- Test started before return or after return?

- Test, if not completed immediately, cached?

- Test completed?

3. Mobility Tool: EU Survey Done
Email address submitted correctly?

Emails checked: Attention also in spam folder or clutter folder (Microsoft Outlook)?
Did you receive the information and invitation mail for the EU-Survey?
EU-Survey conducted and completed?

4. Internal feedback Done
Emails checked: Attention also in spam folder or clutter folder (Microsoft Outlook)?
Information and invitation e-mail for the implementation of the feedback with link
received, carried out and completed?

Contact HLW Feldbach:

Mag. Petra Mehsner., Mail: petra.mehsner@hlwfeldbach.at

FV Helga Grebenz, Mail:

helga.grebenz@hlwfeldbachat

Mail: office@hlwfeldbach.at / Web: www.hlwfeldbach.at

HLW Feldbach, Pfarrgasse 6, 8330 Feldbach, www.hlwfeldbach.at
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