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The form has to be filled in by the participant first



Bitte ausfüllen und bis spät. 1 Woche vor der Abreise unterschrieben elektronisch an petra.mehsner@hlwfeldbach.at senden. Sie finden die Kontaktdaten am Ende dieses Dokumentes.
1. Angaben zum Teilnehmer / zur Teilnehmerin des Betriebspraktikums im Ausland:
	Name Teilnehmer/in:
	


	Geburtsdatum Teilnehmer/in:
	


	Straße:
	


	PLZ & Ort:
	


	Tel.:
	


	E-Mail:
(Die E-Mail Adresse, unter der Sie erreichbar sind. Dies muss eine private E-Mail Adresse sein.
	


	Schule:
	


	Fachrichtung:
	


	Klasse:
	



2. Angaben zur Kontaktperson im Inland:
	Name der Kontaktperson Inland: 

	


	Tel. der Kontaktperson Inland:
	


	Mail der Kontaktperson Inland:
	



Achtung: Bei Minderjährigen sind dies verpflichtend Erziehungsberechtigte. Dies gilt genauso, wenn Sie volljährig sind und Ihre Eltern bzw. ehemaligen Erziehungsberechtigten das Auslandspraktikum finanziell unterstützen.


3. Eckdaten des Auslandspraktikums:
	Praktikumsdauer in Tagen:

	


	Beginn des Praktikums & Ende des Praktikums als Datum:
(inklusive An- und Abreisetag)
	


	Praktikumsvertrag vorhanden: 

	


	Bezahlung – ja/nein:
	


	
	

	Adresse des Wohnortes – Straße PLZ & Ort im Ausland:
(falls Daten vorhanden sind)
	





	Hauptarbeitssprache:
(Die Sprache, die ihr bei der Arbeit verwenden werdet. Auf Zypern und Malta ist dies z.B., meistens, Englisch.)
	

	Kontaktperson im Notfall:
(im Ausland)
	


	Telefonisch ist die Kontaktperson im Notfall erreichbar unter:
	

	Wie reisen sie an? Eines dieser auswählen! (Flugzeug, Bus, Auto, Zug, Schiff)
	



4. Bankdaten der Förderempfängerin, des Förderempfängers:
(kann Teilnehmer/in, Erziehungsberechtigte/r oder Kontaktperson im Inland sein)
· ACHTUNG: Das angegebene Konto muss innerhalb der Europäischen Union sein!
	Name der Kontoinhaberin, des Kontoinhabers
bzw. Kontowortlaut:
	


	IBAN:
	


	BIC:
	


	
	

	Bankname:
	


	Bankleitzahl:
	


	Konto Nr.:
	





5. Pflichten der Teilnehmerin (der Praktikantin), des Teilnehmers (des Praktikanten) bei der Teilnahme an einen Auslandspraktikum über Erasmus+:
Vor dem Praktikum:
· Die Praktikantin, der Praktikant erstellt gemeinsam mit dem/r betreuenden Lehrer/in die Lernvereinbarung, die von der „Aufnahmeeinrichtung“, der Praktikumsorganisation zu unterschreiben ist. Dies ist noch vor Beginn des Praktikums zu erledigen. Ohne eine ausgefüllte, unterschriebene, und gegebenenfalls gestempelte, Lernvereinbarung kann die 1. Rate der Förderung nicht ausbezahlt werden.
· Die Praktikantin, der Praktikant nimmt am „Self-Assessment“ des „Online Linguistic Support“ vor Beginn bzw. am Anfang des Praktikums teil. 
· Die Praktikantin, der Praktikant hat einen ausreichenden Versicherungsschutz und hat dies auch der HLW Feldbach bestätigt.  Siehe Seiten 9 und 10: Versicherungsinformations- und Versicherungsbestätigungsformular
· Hinweis: Wir empfehlen Ihnen, dass Sie Ihre zuständige Botschaft, Ihr zuständiges Konsulat Ihres Heimatlandes, für EU-Bürger/innen sind dies die Botschaften und Konsulate aller EU-Mitgliedsländer, über Ihren Auslandsaufenthalt (Ort, Dauer und Kontaktdaten) per Mail informieren.
Während des Praktikums:
· Die Praktikantin, der Praktikant muss gemäß der Lernvereinbarung sein/ihr Bestes geben, um das Praktikum erfolgreich zu absolvieren.
· Die Praktikantin, der Praktikant muss die Praktikumstätigkeiten ausreichend und ausführlich dokumentieren: auf jeden Fall durch einen persönlichen Abschlussbericht (ggf. durch Wochenberichte, Tagebücher oder ein alternatives System der Berichterstattung).
· Die gesamte Praktikumsdauer muss lückenlos per Personal Transcript (persönlicher Leistungsnachweis) oder den Europass-Mobilitätsnachweis (oder ggf. durch ein Praktikumszeugnis) durch die „Aufnahmeeinrichtung“, der Praktikumsorganisation, bestätigt werden. 
· Die Praktikantin, der Praktikant erstellen gemeinsam mit der „Aufnahmeeinrichtung“ und der „Entsendeeinrichtung“ (= HLW Feldbach) das Personal Transcript oder den Europass-Mobilitätsnachweis (Im Fall des Praktikumszeugnisses stellt dieses nur die „Aufnahmeeinrichtung“ aus.)
· Das Personal Transcript (persönlicher Leistungsnachweis) oder der Europass-Mobilitätsnachweis (ggf. das Praktikumszeugnis) muss vor der Abreise vom Praktikumsort erstellt und von der „Aufnahmeeinrichtung“, der Kontaktperson der Praktikumsorganisation, unterschrieben und/oder gestempelt worden sein. 
· Achtung: Praktika, die nicht mindesten 14 Tage (inkl. An- und Abreisetag) dauern, werden nicht von der EU gefördert! 


Nach dem Praktikum:
Der/die Teilnehmer/in verpflichtet sich sofort nach Ende des Praktikums folgende Belege und
Bestätigungen an die Projektkontaktpersonen der HLW Feldbach zu senden:
· Kopie des ausgefüllten und gestempelten Personal Transcripts oder des Europass Mobilitätsnachweises (oder ggf. des Praktikumszeugnisses) und einen
· Praktikumsbericht / Abschlussbericht 

Nach dem Praktikum nimmt die Praktikantin, der Praktikant an den Feedbackaktivitäten der Europäischen Kommission, über das sogenannte „Beneficiary Module“, und der Entsendeeinrichtung, also der HLW Feldbach, teil. Diese umfassen neben dem bereits erwähnten Abschlussberichtes und das online Ausfüllen eines „EU -Survey“ sowie die Durchführung eines „Self-Assessment“ des „Online Linguistic Support“ nach dem Ende des Praktikums.

· Hinweis: Wenn Sie nicht alle notwendigen Aufgaben nach dem Praktikum erledigen, kann es auf keinen Fall zu einer Auszahlung der zweiten Rate kommen. 
· Achtung: Wenn Sie die für die Dokumentation Ihres Praktikums notwendigen Dokumente – „Personal Transcript“ & Abschlussbericht – nicht erstellen bzw.  den „Participant Report“ des „Mobility Tool“ nicht ausfüllen, müssen Sie der HLW Feldbach alle bereits erhaltenen Zuschüsse zurückzahlen, da die HLW Feldbach verpflichtet ist, diese Mittel an die österreichische Nationalagentur Erasmus+ Bildung zurückzuüberweisen! 


6. Verpflichtungen im Falle der Absage, des Abbruchs des Praktikums sowie im Fall eines Unfalls oder einer Krankheit vor oder während des Praktikums
Absage:
· Die Teilnehmerin/der Teilnehmer muss eine gegebenenfalls notwendige Absage jedenfalls schriftlich mit Begründung an die HLW Feldbach als „Entsendende Einrichtung“ senden. Die HLW Feldbach muss die schriftliche Absage der Teilnehmerin/des Teilnehmers bis spätestens 14 Tage vor Beginn des Praktikums erhalten. 
· Die Förderung muss im Falle einer Absage zurückerstattet werden, sofern sie schon überwiesen wurde. 
· Sämtliche Stornogebühren sind in jedem Fall von der Teilnehmerin, von dem Teilnehmer selbst zu tragen.

· Hinweis: Wir empfehlen Ihnen zusätzlich den Abschluss einer (nicht verpflichtenden) Stornoversicherung für frühzeitigem Abbruch des Praktikums, der weder durch einen Unfall noch durch eine Krankheit erfolgt. Ebenfalls kann Sie diese Stornoversicherung bei einer Absage des Praktikums finanziell absichern. 

Krankheitsfall, Unfall vor Antritt des Praktikums: ein Antritt zum Praktikum ist nicht möglich oder wegen der Praktikumsdauer nicht sinnvoll
· [bookmark: _Hlk153265507]Sie müssen im Krankheitsfall oder bei einem Unfall vor dem Antritt des Praktikums unmittelbar einen Arzt und/oder ein Krankenhaus aufsuchen, und dort eine Bestätigung für Ihre Krankheit und/oder Unfall einfordern und erhalten. (Diese Bestätigung benötigt die HLW Feldbach zur Vorlage bei der österreichischen Nationalagentur Erasmus+ Bildung.)
· Informieren Sie umgehend durch einen Anruf Ihre Kontaktperson in der HLW Feldbach. 
· Sichern Sie die Krankenstandsbestätigung digital und analog und senden Sie diese umgehend und so schnell als möglich per Mail an Ihre Kontaktperson in der HLW Feldbach.

· Achtung: Wir benötigen von Ihnen unbedingt die Stornobestätigungen bzw. Stornorechnungen der wegen Krankheit bzw. Unfall stornierten Reisen und Unterkünfte. Ohne diese Bestätigungen bzw. Rechnungen können wir Ihnen keine Erasmus+ Förderung ausbezahlen, die Sie für die persönlich zu bezahlenden Stornokosten benötigen werden.

· Hinweis: Wir empfehlen Ihnen zusätzlich den Abschluss einer (nicht verpflichtenden) Stornoversicherung für krankheits- oder unfallbedingter Stornierung Ihres Praktikums. 

Krankheitsfall, Unfall während des Praktikums ohne Praktikumsabbruch
· Sie müssen im Krankheitsfall, bei einem Unfall unmittelbar einen Arzt und/oder ein Krankenhaus aufsuchen, und dort eine Bestätigung für Ihre Krankheit und/oder Unfall einfordern und erhalten.
· Diese Bestätigung benötigen Sie für Ihr Praktikumsunternehmen: Sichern und übermitteln Sie diese umgehend und so schnell als möglich an Ihr Praktikumsunternehmen, ihre Praktikumsorganisation.

Abbruch des Praktikums wegen Krankheit oder Unfall
· Sie müssen im Krankheitsfall, bei einem Unfall unmittelbar einen Arzt und/oder ein Krankenhaus aufsuchen, und eine Bestätigung für Ihre Krankheit und/oder Unfall zu erhalten.
· Informieren Sie umgehend: Ihre Kontaktpersonen im Inland und Ausland, Ihr Praktikumsunternehmen und Ihre YSGE-Betreuer bei der HLW Feldbach.
· Melden Sie den Schadensfall, die Krankheit bzw. den Unfall, unmittelbar bei Ihrer Versicherung, Ihren Versicherungen, um die korrekte Abwicklung des Schadensfalls durch Ihre Versicherung/en sicherzustellen.
· Sichern Sie ihre Bestätigung und senden Sie diese umgehend bzw. so bald als möglich Ihrer Versicherung und der HLW Feldbach zu. 

· Achtung: Ohne Krankenbestätigung können wir Ihnen keine Erasmus+ Förderung ausbezahlen, die Sie für die Arbeitszeit und die Zeit im Krankenstand im Ausland erhalten. 

Abbruch des Praktikums wegen sonstiger Gründe
· Sie müssen einen frühzeitigen Abbruch schriftlich und bevor Sie nach Österreich zurückkehren der HLW Feldbach melden. 
· Sämtliche durch den Abbruch entstehende Kosten sind ebenfalls von der Teilnehmerin/dem Teilnehmer zu bezahlen.

· Achtung: Praktika, die nicht mindesten 14 Tage (inkl. An- und Abreisetag) dauern, werden nicht von der EU gefördert! 


7. Wechsel des Praktikumsunternehmens, der Praktikumsorganisation während des Praktikums
· Bei einem Wechsel der angegebenen Praktikumsfirma müssen Sie vor dem Wechsel die HLW Feldbach darüber informieren. 
· Auf jeden Fall muss mit dem bisherigen Praktikumsunternehmen, der bisherigen Praktikumsorganisation ein Personal Transcript (persönlicher Leistungsnachweis) erstellt werden. Alternativ reicht eine Praktikumsbestätigung für uns aus. Diese muss Ihren Namen, ihr Geburtsdatum und die Grunddaten des Praktikums (von – bis) enthalten und sie muss gestempelt oder unterschrieben sein.
· Achtung: Sie benötigen vom neuen Praktikumsunternehmen, der neuen Praktikumsorganisation ebenfalls ein Personal Transcript (persönlicher Leistungsnachweis)!

8. Foto- und Bildrechte:
Mit der Teilnahme am Projekt stimmt die Praktikantin, der Praktikant zu, dass Fotos und Videos aus Projektveranstaltungen und Projekttätigkeiten und Praktika zur Berichterstattung und für die Öffentlichkeitsarbeit bis auf Widerruf verwendet und veröffentlicht werden können.

9. Finanzen & Zahlungen
Die Teilnehmerin, der Teilnehmer nimmt zur Kenntnis, dass es sich bei der Förderung um einen Zuschuss und nicht um eine vollständige Kostenübernahme handelt. 

Die Förderungshöhe für die Teilnehmer/innen berechnet sich 
a) nach den nationalen Sätzen des Aufenthaltskostenzuschusses (festgelegt durch die österreichischen Nationalagentur Erasmus+ Bildung) und dem Reisekostenzuschuss der Europäischen Union und
b) nach der Gesamthöhe der Förderungen für die Aufenthaltskosten und die Reisekosten, die der HLW Feldbach insgesamt als antragstellende Einrichtung bewilligt wurden.

Erläuterung: Die EU, bzw. die Nationalagentur Erasmus+ Bildung, kann auch nur einen Teil der von der HLW Feldbach beantragten Mittel für die Bereiche „Reisekosten“ und „Aufenthaltskosten“ bewilligen, auf deren Basis die HLW Feldbach dementsprechende Unterstützungspakete erstellt.


Zahlungsmodalitäten:
· Bei Kurzzeitpraktika, die während des Schuljahres absolviert werden, überweist die HLW Feldbach ungefähr 6 Wochen nach Einreichung der unterschriebenen und ggf. gestempelten Lernvereinbarungen bei der österreichischen Nationalagentur Erasmus+ Bildung 90% des Förderungsbetrages an die Teilnehmer/innen bzw. an die Förderempfänger/innen.
· Bis ungefähr Ende Juli/Anfang August überweist die HLW Feldbach 70% des Förderungsbetrages von Praktika, die in den Sommerferien oder als Teil von Pflichtpraktika (z.B. in Höheren Lehranstalten für Wirtschaftliche Berufe [HLW]) ab dem 1. Juni durchgeführt werden. (Voraussetzung = Eine unterschriebene, und falls zutreffend, gestempelte Lernvereinbarung mit dem Praktikumsunternehmen!). 20% werden ungefähr 6 Wochen nach Einreichung der unterschriebenen und ggf. gestempelten Lernvereinbarungen bei der österreichischen Nationalagentur Erasmus+ Bildung bezahlt.
· Die Überweisung der restlichen 10% erfolgt nachdem die österreichische Nationalagentur Erasmus+ Bildung das Projekt positiv abgeschlossen hat. (Dies dauert in der Regel bis zu eineinhalb Jahre und maximal zwei Jahre nach der Absolvierung des Praktikums.)
· ACHTUNG URLAUB: Die EU (die Europäische Kommission und in weiterer Folge die österreichische Nationalagentur Erasmus+ Bildung und letztendlich die HLW Feldbach als Projektträger von HLW Feldbach) fördert keine Urlaubstage!

Grundsätzlich haftet die Teilnehmerin (die Praktikantin), der Teilnehmer (der Praktikant) für sich selbst bzw. bei Minderjährigen der/die Erziehungsberechtigte.

Zustimmend o.a. Informationen und beiliegende Förderhinweise zur Kenntnis genommen


Unterschrift Teilnehmer/in 


Erziehungsberechtigte (bei minderjährigen Teilnehmer/innen) 


Förderempfängerin/Förderempfänger
(In der Regel sind dies die Eltern oder Erziehungsberechtigte, die die Teilnehmer/innen finanziell unterstützen.)

__________________________________, am ___________.20_
Kontakt:
Mag. Petra Mehsner, petra.mehsner@hlwfeldbach.at
FV Christine Radaschitz, christine.radaschitz@hlwfeldbach.at 
HLW Feldbach, Pfarrgasse 6, 8330 Feldbach 

Auslandspraktikum Versicherungen: Information und Bestätigung 
Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Projektteilnehmer/innen, 
gemäß den Erasmus+ Richtlinien ist eine ausreichende private Versicherung der Teilnehmer/innen für die Dauer des Praktikums verpflichtend! (Zusätzlich zur gesetzlichen Pflichtversicherung im Bereich der Kranken- und Unfallversicherung  Europäische Krankenversicherungskarte)
Vor der Abreise der Teilnehmer/in müssen noch folgende Fragen geklärt werden: Wo sind Sie als Teilnehmer/in wie versichert bzw. mitversichert? 
· Besprechen Sie das bitte mit Ihrer Versicherungsvertreterin, Ihrem Versicherungsvertreter bzw. der, dem Ihrer Erziehungsberechtigten.

Folgende private Versicherungen gilt es zu berücksichtigen:
1. Haftpflichtversicherung (als Teil der Haushaltsversicherung)
2. Unfall- und Krankenversicherung (privat)
3. Rückholversicherung – auch im Todesfall
Der Versicherungsschutz für die Punkte 1. bis 3. ist der HLW Feldbach verpflichtend zu bestätigen!
4. (Optional: Reiseversicherung)

[bookmark: _Hlk153267899]Wir von Seiten der HLW Feldbach empfehlen den Abschluss der „Europäischen Reiseversicherung“. Diese umfasst eine Reisehaftpflichtversicherung; eine Unfall- und Krankenversicherung und eine Rückholversicherung. Diese gilt aber nicht für alle beruflichen Tätigkeiten, die während eines Auslandspraktikums durchgeführt werden. Auf jeden Fall sind die Praktika in den Bereichen Gastronomie und Tourismus, Office-Management und generell Bürotätigkeiten durch die „Europäische Reiserversicherung“ gedeckt. Nähere Informationen finden Sie unter https://www.europaeische.at/. oder https://www.protrip-world.com/ 


Sollten Tätigkeiten während des Praktikums anfallen, die nicht durch die Europäische Reiseversicherung gedeckt sind, werden wir, die HLW Feldbach, Sie unterstützen, eine alternative Lösung für den notwendigen Versicherungsschutz zu organisieren. 

Sofern diese Möglichkeit nicht in Anspruch genommen wird, übernimmt der/die Teilnehmer/in selbst das Risiko für Unfälle und /oder Schadensfälle, die im Gastland auftreten.

Hinweis Sozialversicherung:
Der/die Teilnehmer/in verpflichtet sich die e-card mit ins Ausland zu nehmen. 
Die auf der Rückseite der e-card aufgedruckte europäische Krankenversicherungskarte gilt als Krankenversicherungsnachweis. Die Kosten für die Sozialversicherung trägt der Erziehungsberechtigte in Österreich bzw. der/die Teilnehmer/in selbst.

Als die das Erasmus+ Projekt abwickelnde Organisation benötigen wir von Ihnen die unterschriebene Bestätigung Ihres aufrechten Versicherungsschutzes.

Bestätigung eines ausreichenden Versicherungsschutzes

Ich bestätige hiermit, dass der/die Teilnehmer/in des Erasmus+ Projektes.


Name:

______________________________________

über einen ausreichenden, vorgeschriebenen Versicherungsschutz verfügt.

Dieser Versicherungsschutz umfasst:
· Haftpflichtversicherung (privat),
· Unfall- und Krankenversicherung (privat),
· Rückholversicherung (auch im Todesfall)

Grundsätzlich haftet der/die Teilnehmer/in für sich selbst bzw. bei Minderjährigen der/die Erziehungsberechtigte. Im Schadensfall haftet auf keinen Fall die das Projekt organisierende Einrichtung oder deren Partner.



______________________________________	______________________________________
Unterschrift Teilnehmer/in (bei Volljährigkeit)	Unterschrift Erziehungsberechtigte/r oder Eltern 	(bei Minderjährigen)




__________________________________, am ___________.20__

[bookmark: _Hlk153267796]Kontakt:
Mag. Petra Mehsner, petra.mehsner@hlwfeldbach.at
FV Christine Radaschitz, christine.radaschitz@hlwfeldbach.at 
HLW Feldbach, Pfarrgasse 6, 8330 Feldbach

Auslandspraktikum Datenschutzgrundverordnung (DSGVO): Information und Bestätigung für Teilnehmer/innen
Dies ist ein von der EU gefördertes, Erasmus+ KA 1 Projekt. Um an diesem Projekt teilnehmen zu können, benötigen wir von Ihnen/von dir personenbezogene Daten. Wir sind vertraglich als Fördernehmer und Vertragspartner dazu vertraglich verpflichtet, die Daten 10 Jahre nach Ende des laufenden Projektes zu speichern.
Wir bitten um Ihr/dein Verständnis, dass im Fall des Widerspruchs oder einer Einschränkung der Speicherung und Verarbeitung der personenbezogenen Daten eine Teilnahme aus rechtlichen und organisatorischen Gründen nicht möglich ist.
Die HLW Feldbach speichert, verarbeitet folgende personenbezogenen Daten: Schule, Nachname und Vorname, die E-Mail Adresse der Schülerin/des Schülers, die Mobiltelefonnummer der Schülerin/des Schülers und das Alter.
Diese personenbezogenen Daten werden an die Europäische Kommission der Europäischen Union, https://ec.europa.eu/commission/index_de, und an die OEAD Gmbh - Nationalagentur Erasmus+ Bildung | National Agency Erasmus+ Education, A-1010 Wien | Ebendorferstraße 7 weitergegeben werden.
Diese Einwilligung kann jederzeit bei Dir. Mag. Markus Sturm, Direktion HLW Feldbach, widerrufen werden office@hlwfeldbach.at 
Sie haben/du hast das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Löschung und Einschränkung der Verarbeitung der personenbezogenen Daten sofern vom Gesetz zugelassen bzw. nach Ablauf der Vertragsbedingungen des EU-Projektes. Zudem haben Sie, hast du das Recht auf Widerspruch gegen die Verarbeitung Ihrer/deiner personenbezogenen Daten zum Zweck der Teilnahmen. Im Fall des Widerspruchs wird die HLW Feldbach Ihre, deine personenbezogenen Daten nicht mehr speichern, verarbeiten und weitergeben. In diesem Fall können Sie/kannst du nicht teilnehmen.
Weiters haben Sie/hast du das Recht auf Beschwerde bei der Aufsichtsbehörde: Österreichische Datenschutzbehörde, Wickenburggasse 8, 1080 Wien, dsb@dsb.gv.at  
 Bestätigung auf der nächsten Seite.

Ich bestätige hiermit der HLW Feldbach, dass die HLW Feldbach, wie oben beschrieben, meine personenbezogenen Daten im Rahmen meiner Teilnahme speichern, verarbeiten und weitergeben darf.



Name:___________________________




______________________________________
Unterschrift Teilnehmer/in (bei Volljährigkeit),




_____________________ _________________
Unterschrift Erziehungsberechtigte/r oder Eltern (bei Minderjährigen)





__________________________________, am ___________.20__

Kontakt:
Mag. Petra Mehsner, petra.mehsner@hlwfeldbach.at
FV Christine Radaschitz, christine.radaschitz@hlwfeldbach.at 
HLW Feldbach, Pfarrgasse 6, 8330 Feldbach
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